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METODOLOGIA DEL TRABAJO UNIVERSITARIO
Programa tipo y consideraciones genersles

La certeza, avalada por 15 irvestigscidn sobre "La conducts informativa
en los universitarios argentinos®, réalizada en 1971 por el Centro de Investiga-
ciones Bibliotecolégicas de 1a Facultad de Pilosor{s y Letrss de 1a Universidad
de Buenos Aires, de que los graduados universitarios no poseen en la mayor parte
de los casos habilidades y técnicas para el manejo de 1a dbidliografia y fuentes
de informacifn, evidencis la necesided de realizar un adiestramiento de los u -
suarios de las bibliotecas universitariss complementads con una capacitacibn de
los estudisntes para el estudio y 14 realizacifn de trabajos escritos como momo-

grafias, tesis, informes, etc.

Por otrs parte, organissos internacionales coso 1s 17LA {International
Federation of Libraries Association), FID (FedersciSn Internacional de la Docu-
mentacién) y UNESCO han insistide tanbidn en Vrias oportunidades en que la V74
préctica del trabajo intelecénial y sus técnicas se ingluysn en 108 programas de
loe centros de sequnda esefiants y en 1os de ingréso en 1a universidades,

: Es pues, en virtud de wstos antecedentes nsciomslés e {nternacions -
le# que se considers de vital importsncia 1s ereacidn de un Curso de Metodolo~
91 del trabite universitario, b dictarse en fodss tas Universidides Naciona -
les a efectos 6& mejorar el nivel de 1a enseManza universitaris, Los objetivos
y contenids 8¢ &se Curso o Asignatura, segin se prefiers, s dictarse con carbe
ter introductorio » todas las ciiveras o bien como integrante de su ciclo bisi
co- su bibliogratls y métodologla se presentan o continuacidh coms Programa ti
PO en ol que se destacan tres aspectos fundsmentaless

o “bdol 6 hibitos de iﬂ.udto eficiente,
«'usio ddecuado de la Bibiioteca vniversitaria,
" o réalikacién de trabajos de investigacién,

- OBJETIVOS
« Capacitar en las técnicas y métodos del trabajo intelectual y de 1a
investigacidn bibliogrifica, : :
o Adiestrar en los métodos de estudio, la bsqueda de la informecién,
y €l'usé de los recursos bibliograficos,
+ Pheparai jarn 1a redacoidn de trobafos Sscritos
s Habilifar para’el udd ‘adécuado de 14 biblidtecs uhiversitaria.

/.
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PROGRAMA TIPO

1.

2.

3.

5¢

6,

Waturaleza del trabajo universitario,

1,1, Naturaleza y caracteres del trabajo intelectual.
1.2, La Universidad, el estudio y la investigacién.
1.3. Necesidad de una metodologia.

La iecturs

2,1, Su valor como métpde formativo, informativo y de actualizacidn.

2.2, Papel d=1 libro, la publicaicén peribdica y dembs mmidn
impresa en el estudio y la investigacién.

2.3. Tipes de lecturas,

2.4, Técnicn de la lecturs.

Bl estudio,
3.1. Las condicianes Fmrablu paras el estudio.
3.2, Las limitaciones ptrsonales, de tiempo, material y de consulta.
3.3. Las notas y apuntes.
3.3.1. L»s notas de fuente oral.
3.3.2, Las notas de fuente escrits.

La biblioteca, .
4.1, La-Bibliotecolog{as definicién y remas,
4.2, Papel de 1a biblioteca en el estudio y la investigacién.
4.2.1. L»a biblioteca universitaria,
4.3. E1 uso de la biblioteca.
4,.3.1. Los catflogos.
4.3.1.1. Normas de catalogacibdny
4.3.1.2, Sistemas de clasificacidn y lista de encabeza-
mientos,
4.3.2. Los servicies bibliotecarios.
4.3.2.1. La circulscidn o préstamo.
4.3.2.,2. El servicio de referencia.

Los servicios bibliogré“icos y documentarios,
S.1. Servicios nacionales,
5.2, Servicios internacionales,

La comunicacibn eserita,

6.1, Los trabajos de extraccibn: resfmenes, esquemas, sintesis, sinop
’ri" etc, x

6.2, Trabajos de elaboraciént informes, monograffas, tesinas, tesis,
e1c,

e
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9.

La elaboracién del trabajo escrito,

7«1, La eleccidn del tema,

7.2, Las fuentes de informacién,

7.3, E1 plan de trabajo.

7.4, La recoleccidn de datos: fichas de investigacién,

7.5, La redaccién,

7+6. Las normas internacionales para la redaccidén de trabajos cien~
tificos v técnicos,

La bibliografia, §

8.1, Tipos de citast el pie de la phgina, al Pin del caplitulo, a1 /
fin del trabajo.

B.2, Técnicas de citas,

9.3. Las Bibliograf{as: diversos tipasl internacionales, nacionales,
por materias, de resimenes anal{ticos, ete.

La ordenacién del trabajo.

9.1. Phginas preliminaress prélogo. introduceibn, etc.
9.2. Sumario,

9.3, Indices,

9.4, Citas bib {ogrificas,

9.5, Bibliograffa.

9.6. Grhficos y tablas,

9.7. Apéndices,

10, Presentacién material del trabajo.

11, La comunicacibn oral: formss de comnicacién oralt clase, conferen-

1.

cias, seminarios, exfmenes, etc.

Clases lectivas,

2, Trabajos pricticos,

2,1, Anflisis y comentarios de textos.
2.2, Redaccibn de trabajos de extraccién,
2.3, Redacciln de citas bibliogarhficas.
2.4, Redaccién de fichas de investigacibn.
2.5. Preparacibn de una monograf{a,

/(4
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Las tsreas pricticas se realizarfn en parte bajo la direccién de un //
ayudantes de trabajos practicos e individualmente fuera de las horas de clase,

Duracifn del Cursos de 50 a 60 horas tedricas y de 40 a 50 horas de précticos.
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Mendieta Alatorre, Angeles. Pesis Profesionales, fa ed, México. BEd. Porrfia,
1974, ;

Perera Soto, Wilda, La lectura. La Habana, 1961 (Colecci$ Manuales Técnicos n®3)

Sabor, Josefa E. Mamual de fuentes de informacibn. 2a ed. Buenos Aires Yapelusz,
1967,

Universidad de Buenes Aires. Facultsd de Filosoffa y Letras. Curso de Ingrado / ~
1970, Organizacidn del trabajo intelectusl. Buenos Aires, 1970, 2 v, y un apén
dice de modelos. Hay una edicién del Consejo Federal de Investigaciones.

Vieira Saloemdn, Delcio. Como fazer una monograf{a. Elementos de metodologfa do /
Trabalho cient{fico. Belo Horizonte, Imstituto de Psicologfa da Universidade /
Catdlica Minas Gerais, 1971, !

Zubizarreta Armando. La aventura del trabajo intelectual. Colombia, Fondo Educa-
tivo Intersmericano, 1969,

OBSERVACIONES: En el caso de que fuese aprobado el proyecto de crear la asigna-
- tura o curso de Metodologia del trabajo universitario, el Minis-
terio deberfa facilitar a profesores y alumnos el siguiente mate
rials : ‘_
2) Una cartills con orientaciones y modelos de trabajos,
b) Un volumen con los principalen capftulos de las obras citadas
en la Bibliograf{a, :






